Vinotni ozdobv
DY - dresiotve
BV MRALOVE nod Lakeom

OZNAMENI O PROTIPRAVNIM JEDNANI - OCHRANA OZNAMOVATELD

Dne 1.8.2023 nabyl tcinnost zékon &. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld (dale jen
»zakon o ochrané oznamovatel(“) s vyjimkou u lhiity pro zfizeni vnitfniho oznamovaciho
systému u mensich a stiednich zaméstnavatel( do 15.12.2023.

Pro pfijiméni a vyfizovani ozndmeni zaméstnanc a dalgich osob 0 mo#ném protipravnim
jednani, ochrané totoZnosti oznamovatele, ochrané informaci uvedenych v ozndmeni a
komunikaci s oznamovatelem zfidilo Vanoéni ozdoby, DUV - druZstvo, Dvir Kralové n. L.
vnitfni oznamovaci systém.

Oznameni musi obsahovat tdaje umoZfujici urcit totoZnost oznamovatele dle § 2 odst. 2
zakona o ochrané oznamovatel(i. Anonymni oznédmeni nebudou pfijimana.

Funkci pfisludné osoby zastava: Martina Andrlova, referent zahrani¢niho odbytu.

Oznameni Ize ucinit nasledujicim zpGsobem:

a) pisemné - elektronicky na e-mail: andrlova.martina@vanocniozdoby.cz nebo v listinné
podobé do vlastnich rukou pFislusné osoby

b) Ustné - osobné pfislu$né osobé

Oznameni Ize podat také externim oznamovacim systémem, ktery provozuje Ministerstvo
spravedInosti: https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/ .

Podrobnéjsi informace naleznete ve vnitinim predpisu viz. niZe.



Vano¢ni ozdoby, DUV - druzstvo
nabi. BeneSovo 2286
544 01 Dvar Kréalové n. L.
Zapsano u KS v Hradci Kralové odd. DrXVIil, vl. 48

VNITRNI PREDPIS ZAMESTNAVATELE O OCHRANE OZNAMOVATELU
Cislo usneseni 25/2023

CAST PRVNI
UVODNi USTANOVENI

Cl. 1

Predmét upravy

Tento predpis upravuje

a)

b)

c)

(1)

(2)

pfisluSnost, postaveni, opravnéni a povinnosti osoby uréené v druzstvu Vanoc¢ni ozdoby,
DUV-druzstvo Dvur Kralové n. L. k pfijimani a vyfizovani oznameni o mozném protipravnim

jednani podle zakona o ochrané& oznamovatelll (dale jen ,pfislu$na osoba"),

prava a povinnosti osoby, proti které oznameni o mozZném protipravnim jednani podle
zakona o ochrané oznamovatell (dale jen ,0znameni“) sméfuje (dale jen ,dotéena osoba“)
a

povinnosti predstaveného, zaméstnance, jiného zaméstnance a osoby vykonavajici
odbornou praxi nebo staz zarazenych v druzstvu Vanocni ozdoby, DUV-druzstvo Dvar
Kralové n. L. pfipfijimani a vyfizovani oznameni (dale jen ,osoba zU¢astnéna na
proSetfovani®).

Cl.2
Prislusnost a plisobnost

PfisluSna osoba pfijima a vyfizuje oznameni, které podal zaméstnanec zarazeny
v druzstvu Vanoéni ozdoby, DUV-druzstvo Dvir Kralové n. L., uchazeé¢ o zamé&stnani,
byvaly zaméstnanec, spolupracujici OSVC a jiny dodavatel zafazeny v druzstvu Vanoéni
ozdoby, DUV-druzstvo Dvur Kralové n. L. nebo osoba vykonavajici v druzstvu Vanoéni
ozdoby, DUV-druzstvo Dvlr Kralové n. L. odbornou praxi nebo staz (dale jen
,0znamovatel).

Oznameni obsahuje informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma
dojit u osoby (zaméstnavatele) nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je
v kontaktu v souvislosti s vykonem zaméstnani, odborné praxe nebo staze v druzstvu
Vanoéni ozdoby, DUV-druzstvo Dvur Kralové n. L. a které

a) ma znaky trestného ¢inu,

b) ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je
alespori 100 000 Ké¢,
c) poruSuje zakon o ochrané oznamovatel(l nebo

d) porusuje jiny pravni predpis v oblasti:



©)

(1)

)

@)

(4)

1. finanénich sluzeb, povinného auditu a jinych ovérovacich sluzeb, finan¢nich

produktli a finanénich trha,

dané z pfijm0 pravnickych osob,

predchazeni legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

ochrany spotfebitele,

souladu s poZzadavky na vyrobky véetné jejich bezpeénosti,

bezpeénosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

ochrany Zzivotniho prostfedi,

bezpeénosti potravin a krmiv a ochrany zvirat a jejich zdravi,

radiaéni ochrany a jaderné bezpeénosti,

10. hospodaiské soutéze, verejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek,

11.  ochrany vnitiniho pofadku a bezpeénosti, Zivota a zdravi,

12. ochrany osobnich Gdaju, soukromi a bezpeénosti siti elektronickych komunikaci
a informacénich systému,

13.  ochrany finan¢nich zajm0 Evropské unie, nebo

14.  fungovani vnitiniho trhu v&etné& ochrany hospodarské soutéze a statni podpory
podle prava Evropské unie.

©CONOOA®N

Oznameni obsahuje udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné Gdaje, z nichz je
mozné dovodit totoZznost oznamovatele; ma se za to, Ze udaje o totoznosti oznamovatele
jsou pravdivé. Oznameni nemusi obsahovat Gdaje podle véty prvni, pokud bylo podano
osobou, jejiz totoznost je pfislusné osobé znama.

Cl. 3

Postaveni prislu$né osoby

Postaveni, znalosti, schopnosti, dovednosti a vlastnosti pfislusné osoby nesmi zavdavat

davod k pochybnosti o tom, Ze svou €innost vykonava fadné a nestranné.

Prislusné osobé nelze udélovat pokyny, ani jeji ¢innost jinak ovliviiovat zplisobem, ktery
by mafil nebo ohrozoval jeji fadny vykon. Kontrola fadného vykonu &innosti pfislusné
osoby nadfizenym pifedstavenym nebo nadfizenym vedoucim zaméstnancem neni za
souCasného zachovani pozadavku nestrannosti a davérnosti informaci souvisejicich
s oznamenim podle tohoto vnitfniho pfedpisu prvni vétou dotéena.

Pfislusna osoba bezodkladné pfeda oznameni k vyfizeni jiné pfislusné osobé, lze-li
vzhledem K jejimu poméru vici oznamovateli nebo k informacim uvedenym v oznameni
davodné pochybovat o jeji nestrannosti.

Pokud nelze oznameni predat k vyfizeni jiné pfislusné osobé&, uvédomi o této skuteénosti
pfislusna osoba oznamovatele a pouc¢i ho o pravu podat oznameni prostrednictvim
vnéjsSiho oznamovaciho systému v pUsobnosti Ministerstva spravedinosti.



CAST DRUHA
PRIJIMANI A VYRIZOVANi OZNAMENI
¢l 4

Prijimani oznameni
Prislusna osoba pfijima oznameni pisemné (elektronicky i v listinné podobé&) nebo ustné
(osobné&). Na Zadost oznamovatele pfijme pfislusna osoba oznameni osobné v pfiméfené

Ihtté, nejdéle véak do 14 dnu ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal. Nelze-li IhGtu dodrzet
z duvodll na strané oznamovatele, poznamena pfislusna osoba tuto skute¢nost do spisu.

Cl.5
Vyfizovani oznameni
(1) Prislusna osoba bezodkladné pisemné vyrozumi oznamovatele o pfijeti oznameni,
nejdéle véak do 7 dnli ode dne pfijeti oznameni. Véta prvni se nepouZzije, jestlize pfislusné

osobé& neni oznamovatel znam, jestlize je ziejmé, Zze by takovym postupem byla
prozrazena totoznost oznamovatele anebo jestlize o to oznamovatel pozadal.

(2) Pfisludna osoba posoudi divodnost informaci uvedenych v oznameni a pisemné
vyrozumi oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnii ode dne pfijeti oznameni. V
pfipadech skutkové nebo pravné slozitych Ize tuto Ih(tu prodlouzit az o 30 dnd, nejvyse
vSak dvakrat. O prodlouzeni IhGty a dlvodech pro jeji prodlouZeni je pfislusna osoba
povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim. Véta druha odstavce 1
se pouzije obdobné.

(3) Pokud oznameni neobsahuje véechny potiebné informace ¢i idaje, vyzve pfislu$na osoba
oznamovatele k jejich dopInéni.

(4) Neni-li pfi posuzovani davodnosti zjisténo protipravni jednani podle €l. 2 odst. 2, poudi
prislusna osoba oznamovatele ve Ihuté podle odstavce 2 o pravu podat oznameni
Ministerstvu spravedinosti a pfislusnému organu verejné moci.

(5) Bylo-li pii posuzovani divodnosti zjisténo mozné protipravni jednani, pfislusna osoba, je-
li to mozné s ohledem na zachovani diivérnosti totoZnosti oznamovatele a osoby podle ¢l.
8 odst. 2 pism. a) az g), bez zbyte¢ného odkladu navrhne druzstvu Vanoéni ozdoby, DUV-
druzstvo Dvur Kralové n. L. opatfeni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu.

(6) Prislusna osoba pisemné vyrozumi oznamovatele o vysledku kazdé faze vyfizovani
oznameni bezprostiedné po tom, co byla ukonéena, nejdéle viak do 90 dnli ode dne pifijeti
oznameni. Kromé vysledku posouzeni dlvodnosti informaci uvedenych v oznameni
informuje zejména o

a) ochrané, ktera oznamovateli na zakladé podaného oznameni nalezi,
b) zjisténém protipravnim jednani,
c) navrzenych preventivnich nebo napravnych opatfenich a divodech jejich navrzeni,

d) pfijatych preventivnich nebo napravnych opatfenich a jejich diivodnosti, byla-li ve
IhGté podle tohoto odstavce pfijata, a

e) jiném zplsobu vyfizeni oznameni.

(7) Dojde-li oznameni, jez ma piijimat a vyfizovat pfisluSna osoba, jiné osobé& nebo
organizaénimu Utvaru druzstva Vanoéni ozdoby, DUV-druzstvo Dvuar Kralové n. L.,
bezodkladné musi byt postoupeno k vyfizeni pfislu$né osobé, a to zplsobem, ktery zajisti
zachovani dOvérnosti obsahu oznameni i totoznosti oznamovatele. Z evidence
dokumentt i ze spisu musi byt zarover vymazany veskeré informace tykajici se takového
oznameni, pokud je to mozné.



©)

©)

)

@)

(1)

@)
(4)

(%)

(6)

Dojde-li pfislusné osobé podani, k jehoz pfijeti neni pfislusna, bezodkladné jej postoupi
pfisluSnému organiza¢nimu Utvaru druzstva Vanoéni ozdoby, DUV-druzstvo Dvir Kralové
n. L. Pfed postoupenim podani pfislusna osoba upozorni podatele na skute¢nost, Ze se
nejedna o oznameni podle zakona o ochrané oznamovatelll a predmétna Uprava se
neuplatni. Pfislus§na osoba znecitelni nebo jinak utaji informace a osobni Gdaje, ze kterych
Ize totoZnost podatele dovodit, ledaze podatel s postoupenim téchto informaci a udajli
souhlasi.

Timto pfedpisem neni dotéena povinnost podle § 8 odst. 1 trestniho rfadu a § 73 zakona
o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich.

Cl.6

Evidence a uchovavani oznameni

Pfislusna osoba vede v elektronické podobé evidenci Gidajli o pfijatych oznamenich, a to
v rozsahu ’ ‘

a) datum pfijeti oznameni,

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje,
z nichz je mozné dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li ji tyto idaje znamy,

¢) shrnuti obsahu oznameni a identifikace dotéené osoby, je-li ji jeji totoznost znama,
d) datum ukonéeni posouzeni dlvodnosti oznameni prislusnou osobou a jeho vysledek,

€) navrzena a pfijata preventivni nebo napravna opatreni.

Prislusna osoba uchovava oznameni a dokumenty souvisejici s oznamenim po dobu 5 let
ode dne pfijeti oznameni.

Do evidence podle odstavce 1 a k oznamenim a dokumentim uchovavanym podle
odstavce 2 ma pfistup pouze pfislusna osoba.

Cl.7
Zpracovani osobnich udaj

Na zpracovani osobnich udaji v souvislosti s oznamenim se nevztahuje povinnost
posouzeni vlivu zpracovani osobnich Gdaju na ochranu osobnich Gdaju.

Osobni udaje se ve vztahu k ozndmeni zpracovavaji na zakladé ¢l. 6 odst. 1 pism.
c) obecného nafizeni o ochrané osobnich udajl (dale jen ,GDPR").

Zvlastni kategorie osobnich udaji podle €l. 9 odst. 1 GDPR je mozné ve vztahu
k oznameni zpracovavat na zakladé ¢l. 9 odst. 2 pism. e), f) nebo g) GDPR.

Informaéni povinnost podle €l. 13 a 14 GDPR je tfeba plnit za sou¢asného zachovani
daveérnosti podle tohoto vnitiniho predpisu.

Vykon prava na pfistup k osobnim udajum podle €l. 15 GDPR Ize subjektu udaju v souladu
s ¢l. 23 GDPR umoznit pouze za predpokladu, Ze bude zachovana dlvérnost totoznosti
oznamovatele a dalSich osob uvedenych v oznameni.

Zadost o pristup k osobnim tdajtim tykajici se 0znameni preda osoba povérena vykonem
agendy ochrany osobnich udajl k vyfizeni pfislusné osobé.
Zjisti-li pfislusna osoba, Ze v souvislosti s oznamenim nejsou Zadné Gdaje vedeny nebo,

Ze se uplatni vyjimka z povinnosti takovou informaci poskytnout, Zadost bez dalSiho
odlozi.



(8) Povinnost oznamit poruSeni zabezpeceni osobnich Gdaju subjektu Gdaju se
za sou¢asného zachovani davérnosti podle tohoto vnitiniho predpisu vztahuje rovnéz na
pfislusnou osobu.

CAST TRETI

OCHRANA PRED ODVETNYMI OPATRENIMI A PRAVA A POVINNOSTI PRISLUSNE

OSOBY A DALSICH OSOB

Cl. 8

Ochrana oznamovatele a dalSich osob

(1) Odvetnym opatfenim se rozumi jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo
jinou obdobnou ¢&innosti oznamovatele podle § 2 odst. 3 a 4 zakona o ochrané
oznamovatell, které bylo vyvolano uc¢inénim oznameni a které oznamovateli nebe osobé
podle odstavce 2 pism. a) az g) mlize zpUsobit Ujmu; pfi spinéni téchto podminek je
odvetnym opatifenim zejména

a)

b)

k)

rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu
uréitou,

zruseni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou
o pracovni ¢innosti,

odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

snizeni mzdy, odmény nebo nepfiznani osobniho priplatku,

pfeloZeni nebo prevedeni na jinou praci,

negativni pracovni hodnoceni nebo negativni pracovni posudek,

neumoznéni odborného rozvoje,

zména pracovni doby,

vyzadovani lékafského posudku nebo pracovné Iékarské prohlidky,

vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy,

zasah do prava na ochranu osobnosti.

(2) Odvetnému opatfeni nesmi byt vystaven oznamovatel ani

g)

osoba, ktera poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem
oznameni, podani oznameni nebo posouzeni jeho divodnosti,

osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

osoba oznamovatelem ovladana,

pravnickéd osoba, v niz ma oznamovatel G¢ast, osoba ji ovladaijici, ji oviadana
osoba nebo osoba, ktera je s touto pravnickou osobou ovladana stejnou
ovladajici osobou,

pravnicka osoba, jejihoz voleného organu je oznamovatel ¢lenem, osoba
ovladajici, ovladana nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost
podle § 2 odst. 3 a 4 zakona o ochrané oznamovatel(.

(3) Mél-li oznamovatel opravnéné divody se domnivat, Ze oznameni bylo nezbytné
pro odhaleni poruSeni podle €l. 2 odst. 2, nepovazuje se oznameni za poru$eni
bankovniho tajemstvi, smluvni povinnosti mi¢enlivosti, povinnosti mi¢enlivosti podle
dafiového fadu ani povinnosti zachovavat mi¢enlivost podle pravnich predpist
upravujicich praci nebo jinou obdobnou ¢€innost, s vyjimkou povinnosti



@

(1)

)

©)

(1)
(2)
@)

a) zajistit ochranu utajovanych informaci a informaci, jejichz vyzrazeni by zjevné mohlo
ohrozit probihajici trestni fizeni nebo ochranu zvladtnich skute¢nosti podle zakona
upravujiciho krizové fizeni.

Ozndmeni a jednani oznamovatele nebo osoby podle odstavce 2 pism. a) az @)
v souvislosti se zjistovanim informaci, které se pozdéji staly obsahem oznameni, se
nepovazuje za poruseni smluvni nebo zakonné povinnosti, s vyjimkou pfipadu, kdy je
jednanim v souvislosti se zjistovanim takovych informaci spachan trestny &in; to neplati,
pokud oznamovatel nebo osoba podle odstavce 2 pism. a) az g) neméli opravnény davod
se domnivat, Ze oznameni bylo nezbytné pro odhaleni poruseni podle ¢l. 2 odst. 2. Tim
neni dotéeno ustanoveni odstavce 3.

CLo9
Opravnéni prislusné osoby
Pfislu$na osoba je pfi posuzovani divodnosti oznameni opravnéna

a) pozadovat prokazani totoZnosti dotéené osoby nebo osoby zucastnéné
na pro$etiovani predloZzenim ob&anského prikazu,

b) pozadovat sdé&leni udaju a predloZeni nebo zpfistupnéni listin, audiovizualnich
a digitalnich zaznamu a jinych véci, které mohou souviset s oznamenim,

c) pofizovat si z predlozenych nebo zpfistupnénych listin elektronicke obrazy, vypisy,
opisy nebo kopie,

d) poftizovat si kopie prediozenych nebo zpfistupnénych audiovizualnich a digitalnich
zaznamd,

e) pofizovat se souhlasem dotéené osoby nebo osoby zuCastnéné na prosetiovani
zvukovy nebo obrazové zvukovy zaznam jejich ustniho projevu,

vstupovat do véech prostor v druzstvu Vano¢ni ozdoby, DUV-druzstvo Dvur Kralové
n. L., které mohou souviset s oznamenim.

Prisluéna osoba je pfi prodetfovani dale opravnéna pozadovat od dotené osoby nebo od
osoby zU&astnéné na prosetiovani ustni vysvétleni, jehoz podani mohou odmitnout; o této
skute&nosti je pfislu$na osoba poui. O prib&hu a obsahu vysvétleni sepise prislusna
osoba zaznam, nebo pofidi zvukovy nebo obrazovy zaznam. Zaznam podepisuje
piisluna osoba a osoba, kterd vysvétleni poskytla. Tim neni dotcena povinnost
zachovavat diivérnost podle tohoto vnitfniho predpisu.

Prisludna osoba je dale opravnéna pozadovat od zaméstnancl druzstva Vanocni ozdoby,
DUV-druzstvo Dvir Kralové n. L. v pfiméfené Ihité zpracovani pisemného odborného
stanoviska ke skutkovym a pravnim otazkam souvisejicim s oznamenim; tim neni dotéena
povinnost zachovavat duvérnost podle tohoto vnitfniho predpisu.

Cl.10
Povinnosti pfislusné osoby
Piisludna osoba vykonava svou ¢innost osobné.
Pfislu$na osoba postupuije pfi vykonu své €innosti nestranné.

Pfislu§na osoba zachovava davérnost totoZnosti oznamovatele i osoby podle €l. 8 odst. 2
pism. a) az g), jakoZ i informaci, které by k odhaleni jejich totoZnosti mohly vést; to neplati,
udéli-li k postupu, ktery by mohl ohrozit zachovani ddvérnosti totoznosti, oznamovatel
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(6)

(7)

(1)
)

3)

nebo osoba podle ¢l. 8 odst. 2 pism. a) az g) pisemny souhlas. Tim neni dotéen €l. 5 odst.
4.

Prislusna osoba mlze nezbytné Sirokému okruhu jinych osob odhalit totoZznost dotéené
osoby tehdy, je-li to nezbytné k radnému prosetreni informaci uvedenych v oznameni
nebo k navrzeni nebo uloZeni preventivniho nebo napravného opatieni.

Prislusna osoba rovnéz zachovava duvérnost informaci, jejichz prozrazeni by mohlo
zmaiit nebo ohrozit Uc¢el podavani oznameni, zejména fadné proSetieni informaci
uvedenych v oznameni a predejiti nebo napravu protipravniho stavu.

Informace a osobni Udaje, o kterych se zachovava duvérnost, neposkytuje pfislusna
osoba ani na zakladé zadosti podle zakona o svobodném pfistupu k informacim.

Prislusna osoba predlozi svému bezprostfedné nadfizenému predstavenému nebo
bezprostfedné nadfizenému vedoucimu zaméstnanci do 1. bfezna nasledujiciho

rv. s

kalendarniho roku pisemnou zpravu o své ¢innosti za uplynuly kalendaini rok. Nedojde-li
takovym postupem k poru$eni davérnosti podle tohoto vnitfniho pfedpisu, ve zprave
uvede alespon

a) celkovy podet oznameni,

b) pocet oznameni, ktera byla prfedana k proSetfeni pfislusné osobé véetné
odUlvodnéni,

c) pocet oznameni, ktera byla predana prisluSnému organu verejné moci,
d) pocet probihajicich prosetieni,
e) pocet ukonéenych prosetieni,

f) pocet oznameni, u kterych informace v nich uvedené nebylo mozné prosetfit, véetné
odlvodnéni,

g) pocet oznameni spadajicich do vécné plsobnosti podle €l. 2 odst. 2,
h) pocet oznameni spadajicich do osobni plisobnosti podle €l. 2 odst. 2

i) zjiténé nedostatky, navrzena preventivni nebo napravna opatieni a pfijata
preventivni nebo napravna opatreni.

Cl. 11
Povinnosti dalSich osob

Dotéena osoba a osoba zUCastnéna na prosetfovani jsou povinny umoznit pfislusné
osobé vykon jejich opravnéni, nestanovi-li tento pfedpis jinak.

Davérnost podle tohoto vnitiniho predpisu je povinna zachovavat kazda osoba, ktera
k chranéné informaci nebo osobnimu Gdaji ziska pfistup.

Vedouci zaméstnanec, ktery je bezprostiedné nadfizen prisluSné osobé, zvefejni zpravu
podle ¢l. 10 odst. 7 zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup do 15 dnu ode dne jejiho
predloZeni pfisluSnou osobou.



Cl. 12

Zaveérecné ustanoveni

1. Vnitini pfedpis byl schvalen predstavenstvem druzstva na jednani 7. schize dne
7.12.2023 - Cislo usneseni 25/2023.

2. Vnitini predpis nabyva udinnosti dne 11.12.2023.

3. Vnitini predpis je dostupny na www.vanocniozdoby.cz a je ulozen v pisemné formé u
pfislusné osoby pani Martiny Andrlové.

Ve Dvore Kralové n. L. dne 7.12.2023

Vénoéni ozdobv
2 - drgotve
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